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1. UVOD

»Microsoft PowerPoint je graficki program za izradu prezentacija koji olakSava prijenos
poruke publici.“* On je sastavni dio MS Office programskog paketa. ,,Vodeca ideja prilikom
kreiranja ovog softvera bila je moguénost da dopise pisane u Wordu i proracune u Excelu
prezentira javnosti uz pomo¢ upravo PowerPointa. Koriste¢ci OLE metodu (Copy — Paste)
moguée je tvorevine iz drugih aplikacija jednostavno preseliti u PowerPoint.“? Osim teksta,
PowerPoint pruza i mogucnost odabira boja, dizajniranja svake stranice, primjene animacija i
prijelaza izmedu stranica te unosa filmova i zvukova. Danas je, zbog osuvremenjivanja
nastave i velikom primjenom LCD projektora, PowerPoint postao vaZzno nastavno pomagalu u
Skolskim sustavima.

Zbog svoje popularnosti, nismo imali poteskoce u pronalaZzenju materijala potrebnih za
pisanje ovog seminara. U radu ¢emo govorit nesto vise o samoj izradi slajdova, prezentacije,
te raznim efektima i moguénostima koje nudi ovaj program.

2. STVARANJE DOBRE PREZENTACIJE

Da bi nastala dobra prezentacija nije dovoljno samo znati koristiti program za njenu
izradu. Treba voditi racuna i o logi¢koj koncepciji prezentacije. Dobro se drzati
nekih osnovnih pravila:

- Prvi je slajd uvodni i na njemu se najavljuju glavne teme predavanja koje se

u slijedecim slajdovima mogu razraditi detaljnije

- Na slajd se ne smiju stavljati svi dijelovi informacije koja se zeli prikazati ve¢
samo nekoliko natuknica (velika greSka — veliki broj informacija na slajdu).

- Treba biti dosljedan u stilu pisanja (velika slova, znakovi interpunkicija i sl.)

- Posljednji slajd sadrzi sazetak i zakljucak.

Odabir pozadine takoder je vrlo bitan za uspjesnu prezentaciju, stoga treba misliti na
slijedece:

Tamna pozadina — za prezentacije na ekranu

Svijetla pozadina — za ispis prezentacije

! http://lwww.carnet.hr/referalni/obrazovni/iom/Ilustracijal PP
2 Dr.sc. Josip Mesaric¢, Dr.sc. Marijana Zeki¢-SusSac, Mr.sc. Branimir Duki¢; PC u uredskom poslovanju; Ekonomski fakultet
u Osijeku; Osijek; 2001
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