Microsoft PowerPoint
Vrsta: Seminarski | Broj strana: 18 | Nivo: Fakultet Organizacionih Nauka

uvoD

Microsoft PowerPoint je deo prograamskog paketa Microsoft Office XP, on je softver specijalizovan za
pravljenje multimedijalnih prezentacija. Svaka prezentacija se sastoji od slajdova koji se nalaze na
ekranima, a po potrebi se mogu Stampati na folije i snimiti na dijapozitiv. Prezentacije se mogu direktno
prikazivati na ekranu ili projektoru povezanom za raCunar.

Vrlo je bitho napomenuti da su u slu€aju prikazivanja prezentacija preko ekrana ili projektora na
raspolaganju efekti za animaciju, koji podrazumevaju pojavljivanje segmenata iz kojih se sastoji slajd, kao
i naCine prelaska sa slajda na slajd. Kada na sve ovo dodamo zvuéne efekte, dobijamo malo remek-delo,
bez mnogo truda i napora.

Na Sta obratiti paznju prilikom izrade prezentacije?

PowerPoint nam ne moze pomoci da postanemo genijalni dizajner ili savr$eni stru€njak za marketing, ali
zahvaljujuc¢i dobro uradenom programu od strane dizajnera i programera Microsofta, moguce je veoma
lako prezentirati Sta god pozelimo.

Najbitnije je prvo dobro osmisliti prezentaciju, tj. pronaci na€in da se vrlo jednostavno prikaze Zeljeno, a da
se pri tom zadrZi paZznja sluSalaca. Prezentacija ne sme biti opSirna da ne bismo zauvek izgubili publiku.
Ono §to nameravamo da prikaZzemo prezentacijom mora biti jasno i mora imati tacnu poruku za ljude koji
sluSaju. U protivnom - nema publike. Vazno je obratiti paznju na pozadinu slajda, tekst i sliku, ali slajd ipak
treba uraditi rafinirano i tek posto smo zamislili $ta uopste Zelimo da kazemo prisutnima. Dakle, ki€ ne
prolazi, ve¢ treba:

Dobro osmisliti prezentaciju;

SASTAVITi JEDNOSTAVAN, JASAN | STO JE MOGUCE KRACI TEKST;

IZDVOJITi BITNE OD NEBITNIH INFORMACIJA;

IZABRati ADEKVATNU | TIhU MUZIKU KOJA PRATI PREZENTACIJU;

SMISLITi STO VISE SALA KOJE ASOCIRAJU NA TEMU O KOJOJ se PRICA.

Tako ¢e se izmamiti osmeh od publike, odrzaée im se paznja, dobice se aplauz i, $to je najbitnije, posetice
nas opet. Dobra prva prezentacija je reklama za sve naredne.

Posto smo, sledeci navedene savete, smislili tekst i prigodan ambijent, prelazimo na kreiranje pozadine i
unos sadrzaja slajdova.

Kada zapo&nemo rad na slajdu, prvo moramo povesti rauna o pozadini. Slajdovi treba da budu priblizno
sliénog ili istog stila, ali da se medusobno vizuelno razlikuju. To, takode, podrazumeva da se za istu
namenu Koristi isti font, boja i veli¢ina slova (Sto krupnija to bolje). Dobro je kada se potrudimo da Sto
lepse ilustrujemo slajdove sli¢Gicama i grafikonima - to ljudi vole. Ipak, ne treba preterivati sa informacijama
na jednom slajdu, veé treba povesti raCuna o redosledu njihovog pojavljivanja. Na kraju pristupamo izradi
animacije i dodavanju zvuénih efekata. Cesto se postavlja pitanje: Sta prezentirati?

Firmu, proizvod, diplomski rad, naucni rad, neku manifestaciju itd. Sve to zavisi od vrste posla kojim se
bavimo, a i od trenutne potrebe na trzistu. No, ne¢emo glavom kroz zid. Vracéamo se na onaj deo o ideji
prezentacije: dobro je osmisliti, zanatski dobro obraditi i uspeh je neminovan - publika se topi od
zadovoljstva.
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